出差审批表
	出
差
人
员
填
写
	申请人
	
	申请部门
	
	申请时间
	

	
	申 请 事 由
	

	
	出 差 人 员
	

	
	拟借款转账金额
	     万  仟  佰  拾  元   （￥               ）

	
	出差行程
	出差天数（请注明具体天数）：
□3天以内：
□3-7天：
□7天以上：
	出差任务：
□公务出差
□参加会议
□参加培训
□其他（请注明）

	
	时间
	出发地
	目的地
	选择交通工具
	车（航班）次

	
	
	
	
	□西安市公务用车保障平台
□火车   □高铁/动车
□轮船   □飞机  □其他
	

	
	
	
	
	□西安市公务用车保障平台
□火车   □高铁/动车
□轮船   □飞机  □其他
	

	
	
	
	
	□西安市公务用车保障平台
□火车   □高铁/动车
□轮船   □飞机  □其他
	

	申请部门
负责人意见
	
	申请部门

分管校领导意见
	

	财务部门
负责人意见
	
	分管财务

校领导意见
	

	常务副校长
意    见
	


注：乘坐飞机须符合有关规定。
